國立臺北商業大學學生校外實習申請表
第1志願實習機構：
第2志願實習機構：                                 填表日期:  年  月  日
	學生基本資料

	姓名
	
	系所/學制/班級
	

	學號
	
	連絡電話(手機)
	

	緊急聯絡人
	
	關係
	
	緊急聯絡電話
	

	電子郵件
	

	地址
	

	保險資料
	出生年月日
	身份證字號
	受益人
	與受益人關係

	
	
	
	
	

	簡       歷

	

	申請學生簽章
	
	家長同意簽章
	錄取後再委請家長簽署
同意書

	實習機構
	機構名稱
	

	
	聯絡人
	

	
	電  話
	

	
	電子郵件
	

	實習時間
	起訖
	年     月     日      ~      年     月     日

	
	合計
	週     天      小時

	系    所    審     核

	任課教師簽章
	
	系(所)主任核章
	

	附        註

	


備註：
一、學生至校外實習機構實習，均應填寫申請表一份，並於學期考試前提交任課教師審核(詳細時間由任課教師公告)。學生前往校外實習機構實習，應呈遞校外實習成績考評表給實習單位負責人。
二、各開課單位每年公告校外實習申請截止日期、校外實習說明會日期、校外實習機構及各機構所提供之實習名額，並安排廠商對學生之面談。
三、學生校外實習原則上為無給職，但實習機構亦可給與薪資、津貼或依其工作表現發給獎金以資鼓勵。
四、各開課單位每年應針對擬參加實習的學生舉辨校外實習說明會。說明會內容除本辮法相關規定外，應針對校外實習之安全、態度、儀容、守時等要項進行說明。
五、學生校外實習結束後，除依照學校規定修習「校外實習」課程，並將實習報告書及校外實習成績考評表，繳交給任課教師。
六、學生校外實習成績由實習單位考核，教師訪談，報告書及口頭報告成績合計之。
七、學生校外實習時，應遵守實習機構之規定及受其指導，違者有損校譽，請實習機構隨時通知任課教老師，予以糾正或嚴處。


[bookmark: _GoBack]國立臺北商業大學學生個別實習計畫
	一、基本資料

	實習機構
	
	實
習
學
生
	姓名
	
	學校輔導老師
	

	
	
	
	學號
	
	
	

	業界輔導老師
	
	
	所系(科)別/年級
	
	實習
期間
	

	二、實習學習內容

	實習課程目標
	· 增加學生於職場的適應力與競爭力
· 增進學生職場即戰力

	實習課程內涵
	· 培養學生務實致用及商業經營的觀念與能力
· 使學生及早體驗職場工作及業界現況

	學校老師輔導訪視規劃
	■電話 ■面談 
□其他，請說明：

	業界老師輔導規劃
	■職場倫理及態度學習 ■實務技能培訓 ■實務學習評核 
□其他，請說明：

	實習機構提供指導與資源說明
	■安全及專業實習環境 ■專業教師 
□其他，請說明：

	階段項次
	期間
	實習訓練內容(例如：設備操作、專案介紹…等)

	
	
	

	
	
	

	
	
	(如不敷使用請自行增列或調整)

	三、實習成效考核與回饋

	考核指標
	■本校評分表及證明 □其他，請說明：

	教學評核方式
	■本校校外實習雇主滿意度問卷調查表■本校校外實習學生實習課程滿意度調查表□其他，請說明：

	回饋規劃
	■本校校外實習雇主滿意度問卷調查表■本校校外實習學生實習課程滿意度調查表□其他，請說明：

	業界輔導老師簽章
	
	學校任課教師簽章
	
	實習學生簽章
	


備註：本表為學生實習前由實習機構輔導老師、學校任課教師及學生等三方討論規劃後填寫，正本由所系(科)中心自存，另影本分送實習輔導老師、實習機構輔導老師實習學生存查。
